
富士山賃貸ESTA操作フロー

次ページからの練習で操作方法を試してみましょう。

事業者の情報、物件情報、借主の情報などの入力を行います。

■ [基本設定]：事業者名など基本情報を登録します。

■ [科目設定]：事業用の通帳等を登録します。

■ [物件設定]：所有している物件の情報を登録します。

■ [借主設定]：借主の情報を登録します。

■ [摘要ベース設定]：契約用途に応じて契約作成時の摘要の

設定を登録します。

契約情報の登録や日々の家賃管理を行います。

■ [契約情報]：契約毎の情報を登録します。

■ [台帳入力]：毎月の入金処理や契約の更新、解約・精算等の

処理を行います。

収入台帳で入金の確認をしたり、賃貸状況や滞納状況など、

日々の管理に必要な情報をチェックすることができます。

請求書・催促状の印刷、確定申告時に必要な「不動産収入の内訳書」
の作成ができます。

※体験版では使用日数が30日を超えると帳票・出力のメニューが

使用できなくなります。

1：情報設定

2：契約・台帳

3：帳票・出力

「富士山賃貸ESTA」の体験版をお使いになる方のためのトレーニング資料です。

当資料に沿ってご入力いただきますと、一連の操作方法を覚えることが可能です。



［B：情報設定］-［1：基本設定］

下記の情報を登録しましょう。

入力が終了したら［F11：登録］を押します。

※事業開始日は一度登録すると変更ができません。

基本設定編

練習 基本情報の登録

[事業者名]----富士太郎

[事業区分]----個人

[会計期間]----2018年1月1日～2018年12月31日

[収入基準]----契約書



［B：情報設定］-［2：科目設定］

普通預金に以下の補助科目（通帳）を追加します。

経費科目に下記の情報を登録しましょう。

科目設定編

練習1 補助科目の追加

1：緑銀行(事業用の通帳)

2：富士山銀行

＜ヒント＞

普通預金を選んで［F2：補助追加］を押します。

検索キーについて

検索キーを入力しておくと、後でその項目を使用する際に、

素早く選択することができます。

不動産屋に支払う管理費を科目に追加します。

614：管理費

練習2 経費科目の追加



［B：情報設定］-［３：物件設定］

下記の情報を登録しましょう

物件設定

[物件名]--------グリーンハウス

[省略名]--------グリーンハウス

[住 所]--------〒227-0037 神奈川県横浜市青葉区緑山258-2

[貸家・貸地]----建物

[入金先]--------普通預金 （補助）緑銀行

[支払期限]------31日までに翌月分を支払う

[区画情報]------[101][102][103] 貸付面積 各58.00㎡

＜ヒント＞

［F5：区画追加］で区画情報を追加します。

練習 物件の追加



［B：情報設定］-［４：借主設定］

下記の情報を登録しましょう。

借主設定

練習 借主の追加

1 : [個人・法人]---個人

[名称]----------浅井 一之

2 : [個人・法人]---法人

[名称]----------有限会社アスト

3 :   [個人・法人]---個人

[名称]----------池本 亜矢

電話番号、郵便番号、住所は後で登録できます。

ここでは省略します。



［A：日常業務］-［４：契約情報］

下記の情報を登録しましょう。

入力が完了したら［F11：登録］を押します。

契約情報編

練習1 契約の追加

[物件名]---グリーンハウス

[区画名]---101

[借主名]---浅井 一之

[用 途]---居住用

[契約期間]---2017年9月5日～2019年9月4日

[入金先]---普通預金 富士山銀行

[収入期間]---翌月

[請求内訳]---家賃：50,000円、共益費：5,000円

＜ヒント＞

該当する区画を選択した状態で［F2：契約追加］を押すと、

新規契約が作成できます。



下記の情報を登録しましょう。

入力が完了したら［F11：登録］を押します。

練習2 契約の追加2

[物件名]---グリーンハウス

[区画名]---102

[借主名]---池本 亜矢

[用 途]---居住用

[契約期間]---2016年7月26日～2018年7月25日

[入金先]---普通預金 緑銀行

[収入期間]---翌月

[請求内訳]---家賃：50,000円、共益費：5,000円

＜ヒント＞

該当する区画を選択した状態で［F2：契約追加］を押すと、

新規契約が作成できます。



［A：日常業務］-［１：台帳入力・物件］

下記の情報を登録しましょう。

①該当する契約の緑のセルを選択して［F2：入金追加］を押します。

②入金日等を入力し［F11：登録］を押します。

台帳入力編

練習1 敷金、礼金の入金

[借主名]---浅井 一之

[入金日]---2016年1月31日

[入金先]---普通預金 富士山銀行

[敷 金]---100,000円 [礼金]---50,000円



［A：日常業務］-［１：台帳入力・物件］

下記の情報を入力してみましょう。

①賃料が入金される月のセルを選択して［F2：入金追加］を押します。

②入金日等を確認して［F11：登録］を押します。

練習2 賃料の入金

2018年2月分の賃料の入金処理

[借主名]---浅井 一之

[入金日]---2018年1月31日

[入金先]---普通預金 富士山銀行

[家 賃]---50,000円 [共益費]---5,000



［A：日常業務］-［１：台帳入力・物件］

下記の情報を入力しましょう。

①契約を更新する借主の行を選択して［F6：契約更新］を押します。

②新契約の内容を確認して［F11：登録］を押します。

↓

↓

↓

練習3 契約更新

[契約更新者]---池本 亜矢

[旧契約期間]---2017年07月26日～2018年07月25日

[新契約期間]---2018年07月26日～2020年07月25日

[更新料入金日]---2018年07月15日

[更新料]---100,000円

[入金先]---普通預金 緑銀行

※家賃、共益費は共に前契約と同じ



③更新料の入金が確認できたら［F11：登録］を押します。

練習3 契約更新



［A：日常業務］-［１：台帳入力・物件］

下記の情報を入力しましょう。

①解約する借主の行を選択して［F8：解約］を押します。

②解約日を入力して［F11：登録］を押します。

↓

③解約精算を行う場合は「はい」を押してください。

練習4 解約

[解約者]---浅井一之

2018年3月31日に入金があり、2018年4月15日に解約。

解約清算は4月30日に行います。

また、解約月は日割で賃料計算します。

[解約精算額]-----家賃：25,000、共益費：2,500

[敷金精算]-------100,000

[借主修繕負担]---50,000



④ 3月31日の入金を入力します。

⑤[F2：入金追加]を押すと新しい入力列が追加されます。

⑥新しく作成された列に解約精算の情報を入力します。

練習4 解約

日割り家賃や敷金など、借主様へ返却された金額は

マイナスで入力します。



未収額を0円にするために、[入金額で請求]ボタンを押します。

請求額と入金額計が同じことを確認し、[F11：登録]を押します。

練習4 解約
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